
蓬莱区“我要开民办教育培训学校”主题

流程再造优化成效

（联系人：杨星星联系方式：3350112）

将开办民办教育培训学校中涉及公司（企业）设立登记、

民办教育培训学校设立等事项进行有效整合、同步办理，将以

往“一事一流程”转化为“多事一流程”，力求达到最佳用户

需求，为办事人提供高效、实用的引导。

一、原业务情况

（一）原业务事项

“我要开民办教育培训学校”主题涉及名称预先核准、公

司（企业）设立登记、民办教育培训机构设立、刻制公章备案、

银行开户等5个事项，事项涉及区行政审批局、区公安局、金融

机构等3个单位。涉及申请材料26份。

事项名称 跑动次数 办理材料 涉及部门

名称预先核准 1 1 区行政审批服务局

民办教育培训机构设立 1 14 区行政审批服务局

公司（企业）设立登记 1 5 区行政审批服务局

刻制公章备案 1 0 烟台市公安局蓬莱分局

银行账户开立 1 6 银行



（二）原业务流程

设立具体流程图如下：

二、流程再造优化内容

（一）一张表单

该情形下，包括名称预先核准、民办教育培训学校设立、

公司（企业）设立登记3项，涉及主要表单分别为《企业名称登

记申请书》、《民办学校办学许可证申请登记表》、《民办学

校管理者信息登记表》、《公司登记（备案）申请书》4张表格，

依托多表合一系统，整合优化主题事项中所有申请表单的填报

字段，形成办理主题事项的“一表汇”，从而降低表单填报的

难度，避免重复内容的填报。经初步优化，申请人需填写的字

段由171个减至132个。

（二）一套材料



通过梳理流程优化后的办事事项和办事指南，规范办事过

程中申请人提供的信息、兜底材料、证明材料等要件，取消没

有法律法规依据的证明和盖章环节，以标准化促进规范化便捷

化，杜绝材料重复提交。经初步优化，申请材料由优化前的26

份材料减至优化后的15份。

序号 申请材料 材料缩减实现路径 材料来源

1 企业名称登记申请书 表单字段优化 /

2 民办学校申请报告 无法缩减 /

3
《民办学校办学许可证申请登记表》、《民办学
校管理者信息登记表》

表单字段优化 /

4

举办者资质证明文件:
1.举办者是社会组织或企业的，提交《民办学校
办 学许可证》、法人登记证（如：《民办非企业
单位法人登记证》、《社会团体法人登记证书》）
或者《营业执照》、法定代表人身份证复印件及
无犯罪记录承诺书，举办单位董事会组成人员名
单和身份证复印件，董事会同意投资举办学校的
决议。其中，举办者为民办学校的，另需提供原
学校信用承诺书。2.举办者是个人的，提交身份
证复印件及无犯罪记录承诺书。

数据共享
公安部门/

教育部门

5
1.一人举办的，提交投资举办决定书；
2.两个以上举办者的，需提交合作办学协议。

无法缩减 /

6 验资报告 无法缩减 会计事务所

7

董事会决议：
确定董事长、副董事长、校长（经理）、法定代
表人，由董事会、监事（会）成员在决议文件上
签名捺手印。

无法缩减 /

8
学校教职工成员名单及资质证明：
提供校长、教师、财会人员成员名单并附带身份
证、学历证、资格证复印件。

数据共享
公安部门/

教育部门

9 《章程》 无法缩减 /

10

房屋产权使用证明：1.房屋为举办者所有的，出
具房产证原件及复印件。2.属于租赁的，提供房
屋租赁合同及房产证复印件，租期不得少于2年。
3.无房产证的提供房屋竣工验收报告。消防证明
材料：

无法缩减 /



（三）一个流程

序号 申请材料 材料缩减实现路径 材料来源

11

由消防主管部门出具，包括学校所在房屋整体

消防竣工验收报告、《学校使用单体建设工程

消防设计备案情况登记表》、《建设工程竣工

验收消防备案情况登记表》。

无法缩减 住建部门

12

担保证明材料：

1.担保协议书。出具与烟台市范围内注册资本

100万元以上公司签订的担保协议（双方法定代

表人签字，加盖公司公章）

2.担保公司审计报告。提交担保公司上年度财务

审计报告。

担保公司《营业执照》复印件（加盖公章）、担
保公司法定代表人本人签字的身份证复印件。

无法缩减 /

13 《公司登记（备案）申请书》（含多证合一申请书） 表单字段优化 /

14 《住所（经营场所）申报承诺书》 表单字段优化 /

15 股东会决议/股东决定 无法缩减 /



三、优化效果

主题事项经优化后，理想状态下优化前后具体对比情况如

下：

优化

内容
优化前 优化后

表单

字段
171 132

申报

材料
26 15

办理

环节
15 1

办结

时间
4个工作日 1个工作日

跑动

次数
5 1

办理

方式
窗口办理、网上办理 窗口办理、网上办理


